1) Abra o Outlook 2003.

2) Clique no menu 'Ferramentas' e selecione 'Contas de e-mail...".
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3) Selecione 'Adicionar uma nova conta de e-mail' 'Avancar'.




Contas de Email

Através deste assistente, vocé podera alterar contas e
diretorios de email utilizados pelo Outlook.
Email

' adicionar uma nova conta de email

™ Exibir ou alterar contas de email existentes

Diretdrio
€ adicionar um novo catdlogo de enderecos ou direkdrio

" Exibir ou alterar diretdrios ou catélogos de enderecos
existentes

= weltar I Avangar = I Fechar

4) Escolha 'POP3' como o tipo de servidor e clique em 'Avangar'.
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Tipo de Servidor
Yocé pode escolher o tipo de servidor com o qual a nova conta de email ird funcionar,

" Microsoft Exchange Server

Conecte-se & um servidor do Exchange pata ler email, acessar pastas publicas e
‘compartihar documentas,

' pop3
Conecte-se g um servidor de email POR3 para baixar emails.
i IMAP

Conecte-se aum servidor de email IMAP para baixar emails & sincronizar paskas
da caizade correio.

" HTTP

Conecke-se a um servidor de email HTTR, como o Hotmail, para baixar emails &
sincronizar pastas da caixa de correio,

" Tipos de Servidor Adicionais
Conecte-se a outro grupo de trabalkio ou servidor de email de terceiros,

< Yalkar I fvancar = I Cancelar

5) Preencha todos os campos necessarios para incluir as seguintes informacgdes:

Informagdes sobre o usuario
Seu nome: Digite o seu nome como vocé gostaria que ele aparecesse no campo 'De' das mensagens de saida.

Enderego de e-mail: Digite o seu enderego de e-mail completo (voce@seudominio.com.br)

Informagdes sobre o servidor
Servidor de e-mail de entrada (POP3): mail.seudominio.com

Servidor de e-mail de saida (SMTP): mail.seudominio.com



Informagdes de login
Nome de usuério: Digite o seu nome de usuério (incluindo '@seudominio.com')

Senha: Digite a sua senha
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Configuracdes de Email na Internet {(POP3)
Todas estas configuracfies sdo necessarias para que a conta de email Funcione.,

Informacdes do Usuario Informacoes do Servidor

Mome: iSEUNDME Servidor de-entrada de emails (POP3YN man SEUDOMINIO.COM
Endereca de Email: !Sﬂlﬁ-ﬂl@ﬁﬂﬂmﬁ.{ﬂﬂ Servidor de saida de emalls (SMTPE  wan SEUDOMINIO.COM

Informactes de Logon Testar Configuracoes

Mome de Usuario: iEEJEI'-'A]}_@SElIMﬂ(}{ﬂﬂ Depois de preencher as informagdes neska tela, &
recomendavel testar a conta dicando no botdo
Senha: !********* abaixo. (Requer conexdo com a rede.)

W Lembrar senha =
Testar configuracdes da conta,..

[~ Fazer logon usando autenticacss de

senha de sequranca (SR8 Mais Configuractes. .,

= Yolkar I Brancar = I Cancelar

6) Clique em 'Mais configuragdes...' € na aba 'Servidor de saida'.

7) Selecione a caixa ao lado de 'Meu servidor de saida (SMTP) requer autenticacdo') e selecione 'Utilizar as mesmas
configuracdes do meu servidor de e-mail de entrada'.

8) Clique em 'OK".

Configuracoes de email na Internet

Geral  Setvidor de saidas ICDnex§0 ! Avancado !

v Meu servidor de saida {SMTP) requer aukenticardo.

% sar mesmas config, do servidor de entrada de emails

{™ Fazer logon usanda

Mome de WsiErog I

Sentia; |

¥ Lembrarsenha

I Fazer legon usando autenticacda de senha desequranca 1SEE)

" Fazer logon no servidar de entrada de emails antes de enviat email

K I Cancelar

9) Clique em 'Avangar' e, em seguida, clique em 'Concluir'.
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Parabéns!

Wocé forneceu cortetamente todas as informagdies necessarias
para configurar a conta,

Para fechar o assistente, clique em 'Condluir',

= Wolkar ‘Concluir




